PEMERINTAH KABUPATEN WAJO

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Alamat : Jl. Jend.Ahmad Yani No.27 Sengkang Telp(0485) 21556 Fax 324298

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

KABUPATEN WAJO
NOMOR : 800/5036/DISDIKBUD
TENTANG

PENETAPAN PETA PROSES BISNIS

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN WAJO

TAHUN 2018-2023

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN WAJO,

Menimbang

Mengingat

ca.

bahwa untuk melaksanakan Grand Design Reformasi
Birokrasi di bidang Tata Laksana sebagaimana diatur
dalam Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010
tentang Grand Design Reformasi Birokrasi, Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Wajo perlu
menyusun peta proses bisnis;

bahwa untuk mencapai Sasaran Rencana Strategis
Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Wajo,
sebagaimana diatur dalam Peraturan Bupati Nomor 25
Tahun 2019 tentang Rencana Strategis Perangkat
Daerah Kabupaten Wajo Tahun 2018 - 2023, Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Wajo perlu
menyusun peta proses bisnis;

bahwa  berdasarkan  pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Kabupaten Wajo tentang Penetapan Peta
Proses Bisnis Dinas Pendidikan Kabupaten Wajo
Tahun 2018-2023;

Undang-Undang Nomor 29 Tahun 1959 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat II di Sulawesi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959
Nomor 79, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1822);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234), sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2019



10.

tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 12
Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6398);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 5587) sebagaimana telah
beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi  Pemerintahan (Lembaran  Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 292,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5601);

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 81
Tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi
Birokrasi 2010-2025;

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang
Pembinaan dan Pengawasan Penyelengaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 73, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6041);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
2036), sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk
Hukum Daerah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2018 Nomor 157);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 19
Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis
Instansi Pemerintah (berita negara Republik Indonesia
Tahun 2018. Nomor 411;

Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2013 Pelayanan
Publik (Lembaran Daerah Kabupaten Wajo Tahun
2013 Nomor 3 Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Wajo Nomor 45 );

Peraturan Bupati Nomor 25 Tahun 2019 tentang
Rencana Strategis Perangkat Daerah Kabupaten Wajo
Tahun 2018 — 2023 (Berita Daerah Kabupaten Wajo
Tahun 2019 Nomor 25);



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

11. Peraturan Bupati Nomor 1 Tahun 2021 tentang Road
Map Reformasi Birokrasi Pemerintah  Daerah
Kabupaten Wajo 2020-2024 (Berita Daerah Kabupaten
Wajo Tahun 2021 Nomor 1);

MEMUTUSKAN:

Menetapkan Peta Proses Bisnis Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan  Kabupaten @ Wajo  Tahun  2018-2023
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Kepala Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Wajo ini.

Peta Proses Bisnis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Wajo sebagaimana dimaksud dalam Diktum
KESATU terdiri atas:

1. Proses Bisnis Level O yaitu merupakan peta proses
bisnis yang memuat seluruh proses bisnis Dinas
Pendidikan Kabupaten Wajo yang terdiri dari Proses
Bisnis Utama dan Proses Bisnis Pendukung; dan

2. Proses bisnis level 1 yaitu merupakan penjabaran lebih
rinci dari proses bisnis level 0, yang menggambarkan
proses rinci yang dilakukan oleh masing-masing proses
dilevel O.

Keputusan Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan ini
mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Wajo
pada tanggal 18 Agustus 2022
epala Dinas Pendidikan dan

Pangkat : Pembina Tingkat I
NIP. 19650712 199003 1 015

Tembusan Disampaikan Kepada Yth:

ko=

Inspektur Daerah Kab. Wajo;

Kepala BAPPELITBANDA Kab. Wajo;

Kepala BKAD Kab. Wajo;

Kepala BKPSDM Kab.Wajo;

Kepala Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kab. Wajo.



LAMPIRAN
KEPUTUSAN DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN WAJO

NOMOR TAHUN 2022
TENTANG PETA PROSES BISNIS DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN WAJO

TAHUN 2018-2023

PETA PROSES BISNIS DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN WAJO
TAHUN 2018-2023



1 PETA INDUK

UTAMA

[+]

PEMDIDIKAN O1
MEMINGKATNYA MUTU DAMN
AKSEBILITAS PAUD-DIKMAS
DAN PNF

[+]

PENDIDIKAN 02
MENINGKATMNYA MUTU DAN
AKSEBILITAS PENDIDIKAMN
DASAR S TAHUN

[+]

PENDIDIKAN O3
MENINGKATNYA PENGUATAN
DAN PENGEMBAMNGAN
KEBUDAYAAN

PETA PROSES BISNIS DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

PENDUKUNG

[+]

PENDIDIKAMN 04
MENINGKATNYA KUALITAS
DAN PENCAPAIAN KINERJA

PENYELENGGARAAN URUSAM
PERAMNGKAT DAERAH
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2 SUB PROGRAM UTAMA 01

PENDDKAN 01 MENINGKATNYA MUTU DAN AKSEBLITAS PAUD-DKMAS

DAN PNF

[+] [+]

PEMDIDIKAN 01.01 PROGRAM PEMNDIDIKAN 01.02 PROGRAM
PENDIDIKAN ANAK USIA DINI PEMNDIDIKAN NONFORMAL (PNF)
(PAUD) DAN PENDIDIKAN
MASYARAKAT (DIKMAS)




3 PENDIDIKAN 01.01 CFM 01

MENANDATANGANI MENYUSUN

MENERIMA SK DAN MELAPORKAN

MENGINPUT SPK ANTARA PPK MENGINPUT DAN MEMBUAT TAPOBAN AKHIR.
p— usiianeencama | [ smvsme | | e onencan Eee e ROcE T
ety DAK MELALUI R PERDIDACAN PENDIDIKAN EENCOIRAIN Ehi PERTAHAP PADA
APLIKASI KRISNA e Al PENERIMA BANTUAN DISAKSIKAN OLEH PADA APLIKASI OLEH BENDAHARA APLIKAS| OMSPAN
KEMDIKBUD DAK PA DAN PIHAK OMSPAN PENGELUARAN DINAS DAN SIMDAK
KOMITE
A

MELAKUKAN
PENILAIAN
KERUSAKAN
BANGUNAN

DINAS PEKERJAAN UMUM (DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

MELAKUKAN
PENCAIRAN DANA DAN MEMBUAT LAPORAN
MELAKSANAKAN PROGRES FISIK UNTUK

MELAKUKAN UPDATE
DATA DAPODIK
BERDASARKAN HASIL
PENILAIAN
KERUSAKAN
BANGUNAN

MENERIMA SK
PENERIMA BANTUAN
DAK DAN JADWAL

PEKERJAAN SESUAI REALISASI DANA
KONTRAK (DIDAMPING| BERTAHAP
OLEH FASILITATOR}

PENANDATANGANAN
SPK

SATUAN PENDIDKAN PAUD-
DKMAS DAN PNF

DAN PRASARAN PENDIDKAN PAUD-DKMAS DAN PNF

MENETAPKAN SATUAN
PENDIDIKAN PENERIMA
BANTUAN DAK
BERDASARKAN DPA
MELALUI SK BUPATI

MENANDATANGANI

PERMINTAAN DANA

MENYETUJUI LAPORAN
PROGRES FISIK DAN
REALISASI DANA PER

MENYETUJUI DAN
MENGUSULKAN
DAFTAR KONTRAK
YANG TELAH DI INPUT

MENTRANSFER DANA
SECARAH BERTAHAP KE

101CFM 01

REKENING SATUAN
PENDIDIKAN PENERIMA

TAHAP PADA APLIKASI
OMSPAN

BADAN KEUANGAN DAERAH | SEKRETARIAT DAERAH

MENVERIFIKAS| DAN
MENYETUJUI USULAN
YANG TELAH DI INPUT
PADA APLIKASI KRISNA

BAPPELTBANDA

MEREVIEW LAPORAN PROGRES
FISIK DAN REALISASI DANA PER
TAHAP PADA APLIKAS!

OMSPAN YANG TELAH DI
SETUJUI OLEH PEMDA

INSPEKTORAT DAERAH
N

MENVERIFIKASI USULAN

DAERAH BERDASARKAN MENYETUIOEDAN

MENETAPKAN PENERIMA
DAK BERDASARKAN
INPUTAN DI APLIKASI

USULAN PADA APLIKAS!
KRISNA DISESUAIKAN
DENGAN PENARIKAN

DATA APLIKASI DAPODIK

BAPPENAS)

TM TEKNIS PUSAT (KEMDKBUD DAN




4 PENDIDIKAN 01.01 CFM 02

MENYERAHKAN DAFTAR KE

“M"Euii':g&:? MENGAJUKAN MENYAMPAIKAN SK MEMBUAT DAFTAR BENDAHARA UNTUK NERBUAT
PROPOSAL USULAN USULAN LEMBAGA BUPATI PENERIMA PERINCIAN ANGGARAN SELANJUTNYA DI SALURKAN M
CANE AN ERBAEE CALON PENERIMA BANTUAN BOP KE YANG DITERIMA SETIAP KE REKENING MASING- KEGIATAN

SAUD BANTUAN BOP LEMBAGA PENERIMA LEMBAGA MASING LEMBAGA PAUD

PENERIMA BANTUAN

MELAKUKAN
UPDATE DATA MENERIMA SK
PESERTA DIDIK DI PENETAPAN

APLIKASI DAPODIK

PENETAPAN SK
BUPATI LEMBAGA

PENERIMA BANTUAN

SEKRETARIAT DAERAH | SATUAN PENDIDKAN PAUD | DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

PENDIDKAN 01.01CFM 02 PENYALURAN BANTUAN OPERASIONAL PENYELENGGARAAN (BOP)
PAUD

Y
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MENVERIFIKASI USULAN
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g DAPODIK




5 PENDIDIKAN 01.02 CFM 01
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6 SUB PROGRAM UTAMA 02

[+]

PENDIDIKAN 02.01 PROGRAM
PENDIDIKAN DASAR 8 TAHUN

PENDDKAN 02 MENINGKATNYA MUTU DAN AKSEBLITAS PENDID KAN
DASAR 9 TAHUN




7 PENDIDIKAN 02.01 CFM 01

PENDDKAN 02.01CFM 01PENINGKATAN SARANA DAN PRASARAN PENDIDKAN SD DAN SMP

MELAKUKAN
SURVEI

uT
USULAN PENERIMA
DAK MELALUI
APLIKAS] KRISNA
KEMDIKBUD

MENYUSUN RKA

MENERIMA SK DAN
MEMBUAT UNDANGAN

MENANDATANGANI
SPK ANTARA PPK
DENGAN SATUAN

MENGINPUT DAN
MENGUSULKAN

MEMBUAT
PERMINTAAN

KE SATUAN
Hiéﬁo:ésr\?;(‘:;:p‘ PENDIDIKAN PENDIDIKAN DAFTAR KONTRAK PENCAIRAN DANA
DI APLIKAS] KRISNA PENERIMA BANTUAN DISAKSIKAN OLEH PADA APLIKASI OLEH BENDAHARA
DAK PA DAN PIHAK OMSPAN PENGELUARAN DINAS

KOMITE

N

MELAPORKAN
PROGRES FISIK DAN
REALISASI DANA

PERTAHAP PADA
APLIKASI OMSPAN
DAN SIMDAK

MENYUSUN
LAPORAN AKHIR
KEGIATAN

DINAS PEKERJAAN UMUM |DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

MELAKUKAN
PENILAIAN
KERUSAKAN
BANGUNAN

SATUAN PENDIDKAN PAUD-
DKMAS DAN PNF

MELAKUKAN UPDATE
DATA DAPODIK
BERDASARKAN HASIL
PENILAIAN
KERUSAKAN
BANGUNAN

MENERIMA SK
PENERIMA BANTUAN
DAK DAN JADWAL

PENANDATANGANAN
PK

MELAKUKAN
PENCAIRAN DANA DAN
MELAKSANAKAN

PEKERJAAN SESUAI
KONTRAK (DIDAMPINGI
OLEH FASILITATOR)

MEMBUAT LAPORAN
PROGRES FISIK UNTUK
REALISASI DANA
BERTAHAP

MENETAPKAN SATUAN
PENDIDIKAN PENERIMA
BANTUAN DAK
BERDASARKAN DPA
MELALUI SK BUPATI

MENANDATANGANI
DOKUMEN SYARAT
PENGUSULAN
PERMINTAAN DANA

BADAN KEUANGAN DAERAH | SEKRETARIAT DAERAH

MENYETUJUI DAN
MENGUSULKAN
DAFTAR KONTRAK
YANG TELAH DI INPUT

MENTRANSFER DANA
SECARAH BERTAHAP KE
REKENING SATUAN

PENDIDIKAN PENERIMA

MENYETUJUI LAPORAN
PROGRES FISIK DAN
REALISASI DANA PER

TAHAP PADA APLIKASI
OMSPAN
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E SETUJUI OLEH PEMDA
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=

TIM TEKNIS PUSAT (KEMDKBUD DAN

BAPPENAS)

MENVERIFIKAS| USULAN
DAERAH BERDASARKAN
USULAN PADA APLIKASI
KRISNA DISESUAIKAN
DENGAN PENARIKAN
DATA APLIKAS| DAPODIK

MENYETUJUI DAN
MENETAPKAN PENERIMA.
DAK BERDASARKAN
INPUTAN DI APLIKASI
KRISNA




8 PENDIDIKAN 02.01 CFM 02

PENDIDKAN 02.01CFM 02 PENGELOLAAN DANA BANTUA OPERASIONAL SEKOLAH (BOS) SD DAN SMP

MEMBUAT PERSURATAN
UPDATE DAN
SINKRONISASI DATA

SISWA D1 DAPODIK
SEBELUM CUT OFF

MEMBUAT USULAN
BENDAHARA DANA
BOS

MELAKUKAN SOSIALISASI
PENGGUNAAN DANA BOS
DAN PENDAMPINGAN
PENGINPUTAN RKAS
DANA BOS

MENERIMA LAPORAM DARI
SATUAN PENDIDIKAN DAN
MELAKUKAN REKON,
MEREKAP DAN MELAPORKAN
HASILNYA KE BADAN
KEAUMNGAN DAERAH DAN
INSPEKTORAT DAERAH

MELAKUKAN MONEV
DAN MEMBUAT
LAPORAMN

MELAKUKAN UPDATE
DAN SINKRONISASI
DATA SISWA DI
DAPODIK SEBELUM
CUT OFF

MENERIMA SK DAN
JUMLAH DANA
SALUR

MENYUSUN RKAS DAN
RKA BERDASAR PADA
CUT OFF DAPODIK

MENGAJUKAN
PENCAIRAN DANA KE
BANK SULSELBAR

MENETAPKAN SK
BUPATI BENDAHARA

DANA BOS

MEMVALIDASI
HASIL REKAP DANA
BOS

e

INSPEKTORAT DAERAH | BADAN KEUANGAN DAERAH | SEKRETARIAT DAERAH [SATUAN PENDIDKAN SD DAN SMP|DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

r

MEREVIEW HASIL
REKAP DANA BOS

KEMDKBUD

MENERBITKAN SK DAN

JUMLAH DANA SALUR d

SETIAP SATUAN

PENDIDIKAN
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9 PENDIDIKAN 02.01 CFM 03

MEMBENTUK DAN MEMBUAT SURAT MENGELOLADATA MELAKUKAN RAPAT MENETAERAN SK MENYAMPAIKAN
MENETAPKAN SK PENYAMPAIAN A TEKNIS MEMBUAT SK PELAKSANAAN PEMENANG UNTUK N MEMBUAT
PANITIA DAN SK TIM KEGIATAN DAN R PELAKSANAAN PESERTA LOMBA KEGIATAN MENGIKUTI LOMEA DI e LAPORAN

PENILAI PERMINTAAN PESERTA KEGIATAN TINGKAT SELANJUTNYA

DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

MENGIRIM DATA
PESERTA DAN

PENDAMPINGAN

PENDIDKAN 02.01 CFM 3 PENGEMBANGAN BAKAT, MINAT DAN PRESTASISISWA SD DAN SMP
SATUAN PENDIDKAN SD DAN SMP
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10 SUB PROGRAM UTAMA 03

PENDDKAN 03MENINGKATNYA PENGUATAN DAN PENGEMBANGAN

KEBUDAYAAN

PENDIDIKAN 03.01 PROGRAM
PENETAPAN CAGAR BUDAYA

14




11 PENDIDIKAN 03.01 CFM 01

PENDDKAN 03.01 CFM 01 PENETAPAN CAGAR BUDAYA

DINAS PENDID KANDAN KEBUDAYAAN

MELAKUKAN
PENDATAAN OBJEK
CAGAR BUDAYA

MEMVERIFIKASI
HASIL PENDATAAN

OBJEK CAGAR
BUDAYA

MENDAFTARKAN
OBJEK CAGAR
BUDAYA

MENETAPKAN OBJEK
CAGAR BUDAYA

MENMBUAT

LAPORAN
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12 SUB PROGRAM PENDUKUNG 04

PENDIDIKAN 04.01 PROGRAM PENDIDIKAN 04.02 PROGRAM
PENINGKATAN MUTU PENDIDIK PENINGKATAMN KUALITAS SUMBER
DAN TENAGA KEPENDIDIKAN DAYA MANUSIA

PENDIDKAN 04 MENINGKATNYA KUALITAS DAN PENCAPAIAN KINERJA
PENYELENGGARAAN URUSAN PERANGKAT DAERAH

16



13 PENDIDIKAN 04.01 CFM 01

PENDIDKAN 0401 CFM 01PEMBINAAN KELOMPOK KERJA TENDK

DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

MENYURAT KE SATUAN
PENDIDIKAN UNTUK
DATA CALON CALON
PENERIMA INSENTIF

MENERIMA DAN
MENGUSULKAN DATA
CALON CALON
PENERIMA INSENTIF

MEMBUAT DAFTAR
PENERIMA INSENTIF

MENYERAHKAN
DAFTAR PENERIMA KE
BENDAHARA UNTUK DI
CAIRKAN KE REKENING
PENERIMA

MEMBUAT
LAPORAN

SEKERTARIATDAERAH

MENETAPKAN
PENERIMA INSENTIF
DENGAN SK BUPATI

17




14 PENDIDIKAN 04.01 CFM 02

MELAKUKAN
SOSIALISAS| PERBUP
MELALUI MEDIA
CETAK DAN
ELEKTRONIK

MENGUSULKAN TIM

PENYUSUN PERBUP

DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

5| B
PENGUMUMAN
EENDAFTARAN PENGUMUMAN Miﬂ;‘éiﬁ”ﬂﬁ” MERIERNNGH DR TS
SECARA ONLINE DAN PENERIMA BEASISWA KE
CALON PENERIMA JAWABAN MEMBUAT
OFFLINE SANGGAHAN BENDAHARA UNTUK DI LAPORAN
CAIRKAN KE REKENING
PENERIMA
' N
MENERIMA DAN MELAKUKAN MELAKUKAN PLENO
MEMVERIFIKAS] VERIFIKASI FAKTUAL HASIL SANGGAHAN ';?&TS::SN?:,:‘
CALON PENERIMA DAN PLENO HASIL DAN MENGELUARKAN PERERTA .
BEASISWA VERIFIKASI FAKTUAL REKOMENDAS!
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& MENETAPKAN

E MELALUI SK TIM MEMBUAT DRAFF
= PENYUSUN RANCANGAN PERBUP
g PERATURAN BUPATI
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PENDIDKAN 0401 CFM 02 PEMBER IAN BEASISWA DAN BANTUAN PENDIDKAN KEPADA
MAHASSWA YANG BERPRESTASI

IMENETAPKAN

PERBUP

MEMVERIFIKASI DRAFF
RANCANGAN PERBUP

GUBERNUR
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15 PENDIDIKAN 04.01 CFM 03

MENGELUARKAN SURAT

MELAKUKAN MENGUSUKAN PERMINTAAN BERKAS
PERSURATAN KE SATUAN PENERBITAN SK - PERSYARATAN
PENDIDIKAN UNTUK PENERIMA PEMBAYARAN KE
SINKRONISASI DAPODIK SATUAN PENDIDIKAN

MENERIMA DAN
MEMVERIFIKASI
BERKAS

MEMVALIDASI
SKTP

MEMBUAT DAFTAR
PENERIMA TPG

DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

MENYERAHKAN DAFTAR
PENERIMA TPG KE BENDAHARA
UNTUK SELANJUTNYA DI
SALURKAN KE MASING-MASING
REKENING PENERIMA

MEMBUAT
LAPORAN REALISASI

MELAKUKAN UPDATE
DATA PENDIDIK DAN

PENDIDKAN 0401 CFM 03 BELANJA TUNJANGAN PROFESI

SINKRONISASI DAPODIK

SATUAN PENDDKAN

MENERBITKAN SK TPG

SETIAP SEMESTER

KEMDKBUD
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16 PENDIDIKAN 04.02 CFM 01

PENDDKAN 0402 CFM 01PENYEDIAAN JASA KEBERSHAN
KANTOR

DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

MEMBUAT
DAFTAR
KEBUTUHAN

MEMBUAT
NOTA
PESANAN

o

MEMBUAT
BERITA ACARA

MEMBUAT BERITA
ACARA SERAH
TERIMA BARANG

MEYIMPAN
STOCK
BARANG

MEMBUAT
KUITANSI
PEMBAYARAN
BELAMNJA BARANG

MENYERAHKAN
BARANG KEPADA
PETUGAS
KEBERSIHAN

MEMBUAT DAN
MENYERAHKAN SPJ
PEMBAYARAN KE
BENDAHARA

MEMBERSIHKAN
LINGKUNGAN
KANTOR SETIAP HARI

REKANAN

MENERIMA
PESANAN
SESUAI NOTA
PESANAN

MEMENUHI
PESANAN

20




17 PENDIDIKAN 04.02 CFM 02

PENDIDKAN 0402 CFM 02 TAMBAHAN PENGHASLAN PEGAWAI

DINAS PENDIDKAN DAN KEBUDAYAAN

MEMBUAT TIM
PENGELOLA DAN
MEMNETAPKAN SK

MENGELOLA
KEUANGAN SKPD

MELAKUKAN
EVALUASI DAN
PELAPORAMN

21
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18 PENDIDIKAN 04.02 CFM 03
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19 PENDIDIKAN 04.02 CFM 04

MELAKUKAN

MELAKSANAKAN MEMBUAT LAPORAN
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REKONSILIASI ASET BIDANG PENDIDIKAN MENYETOR KE BKAD
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@ KEUANGAN DAERAH
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DAERAH
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